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[Bagh Bulundugu Unvan Fakilte Sekreteri

kalet Menmur (5) Zimrii.

orev ve Sorumluluklar

Bolimlerin Dekanlikla karsilklr yazismalarint yiritmek,

Bolimlere kayitl lisans
islemlerinin takibinin yapilmas.,

rencilerinin ders agma islemleri, tek ders islemler, ders ve sinav programlarinin hazirlanmasi vb. egitim-6gretim is ve

Oretim ixvelerinin haflalik hazirlanmas,

lik islerinin takibinin yapilmas

TSIN CIKTIST

Tsletme bolimanin egitim-ogretim faaliyetlerinin dazenli ve sorunsuz.
ekilde

iSIN GEREKLERI

*657 Sayth Devlet Memurlan Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere
sahip olmek,

* Gorevin gerekirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde sirdiirebilmesi iin gerekli karar verme ve
sorun gozme niteliklerine sahip olmak

BILGI KAYNAKLARI

* Anayasa,
*YOK Mevzuati,
* 657 Sayih Devlet Memurlan Kanunu,
*2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu,
* 4982 Sayil Bilgi Edinme Kanunu,
* Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmel i,
* Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yanetmelik
* Ogretim Uyeligine Yikseltilme ve Atanma Yonetmeligi,
* Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Eleman Kadrolarina Naklen veya
Agtktan Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Siav ile Giris
Smavlarma lliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,

lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi
* Yiiksekogretim Kurumlan Ogrenci Disiplin Yonetmel i,
* MSKU Yaz Okulu Yonetmeli
* Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki
Prograrlar Arasinda Gegis, Gift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arast
Kredi Transferi Yapilmas: Esaslaria lliskin Yonetmelik
* Oretim Elemanlarinin Bilimsel Amagh Grevlendirmelerine iliskin
Yonerge

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER

Grenci Iyleri Birosu, Personel Birosu, Maas Tahakkuk Biro, Dekanlik
Makam, Sosyal Bilimler Enstitisi
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